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I. IZANGA

Vadovaujantis Valstybés tarnybos istatymo 45 straipsnio 2 dalimi valstybés tarnautoju
mokymo programas (toliau — mokymo programos) rengia ir pagal jas valstybés tarnautojus turi teisg
mokyti vidaus reikaly ministro nustatyta tvarka patvirtinti asmenys.

Pagal Valstybés tarnautoju mokymo organizavimo tvarkos aprasa, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2012 m. gruodzio 28 d. nutarimu Nr. 1575 (mokymo programas, kuriy
trukmé — 8 ir maZiau akademiniy valandy, tvirtina ir pripaZjsta negaliojandiomis asmenys,
teikiantys mokymo paslaugas valstybés tarnautojams, o mokymo programos, kuriy trukmé virsija
8 akademines valandas teikiamos tvirtinti Valstybés tarnybos departamentui. Sios mokymo
programos tvirtinamos ir pripaZistamos negaliojanciomis Valstybés tarnybos departamento
direktoriaus jsakymu.

Mokymo programos turi atitikti Valstybés tarnautoju mokymo programy turinio
reikalavimus, patvirtintus vidaus reikaly ministro 2009 m. liepos 20 d. isakymu Nr. 1V-386, 0
mokymo programy déstytojai — Asmeny, teikian¢iy mokymo paslaugas valstybés tarnautojams,
tvirtinimo tvarkos aprase, patvirtintame vidaus reikaly ministro 2012 m. gruodzio 12 d. isakymu

Nr. 1V-898, nustatytus reikalavimus.

Valstybés tarnybos departamento tvirtinamos mokymo programos yra pristatomos 1
Valstybés tarnybos departamenta arba atsiunc¢iamos pastu.
Valstybés tarnybos departamentas per 7 darbo dienas nuo mokymo programy pateikimo

dienos jas jvertina ir patvirtina arba su pastabomis grazina koreguoti jos rengéjams.


http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=440703&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=350011&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=439873&p_query=&p_tr2=2
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II. VALSTYBES TARNAUTOJU MOKYMO PROGRAMU,
KURIU TRUKME VIRSIJA 8 AKADEMINES VALANDAS, TVIRTINIMAS

Valstybés tarnautoju mokymo programos, teikiamos tvirtinti Valstybés tarnybos
departamentui, turi bati jformintos pagal Valstybés tarnautojy mokymo organizavimo tvarkos
apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. gruodzio 28 d. nutarimu Nr. 1575

nustatytus reikalavimus.

Siekiant tinkamai jforminti Valstybés tarnybos departamentui teikiamas tvirtinti

mokymo programas, siiilome pasinaudoti pateiktomis rekomendacijomis.

Valstybés tarnybos departamentui teikiant tvirtinti mokymo programas pateikiami

Sie dokumentai:
|. Lydrastis.

Lydrastyje Valstybés tarnybos departamentui turi biti nurodytas teikiamos tvirtinti
mokymo programos pavadinimas, jos trukmé akademinémis valandomis ir pridedamy lapy skaicius.
Lydrastyje taip pat turi bati irasyta, kad pridedama elektroniné laikmena su mokymo programos
metodine medziaga.

Jeigu Valstybés tarnybos departamentui vienu metu teikiamos tvirtinti kelios mokymo

programos, tuomet informacija apie jas visas iraSoma j vieng lydrasti.
Il. Recenzijos.

Kartu su teikiama tvirtinti mokymo programa pateikiamos dviejy atitinkamos srities
kvalifikuoty specialisty (vieno — atitinkamos srities praktiko, kito — atitinkamos srities
mokslininko) recenzijos.

Recenzijose turi biiti iSnagrinéta ir jvertinta metodiné mokymo programos medziaga ir jos
atitikimas mokymo programos turiniui; atskleistas mokymo programos mokymo metodikos taikymo
tikslingumas; jvertintas mokymo programos aktualumas tikslinei mokymo dalyviy grupei; aptarti
dalykiniai ir taikomieji aspektai, uztikrinantys iskelty mokymo programos tiksly ir uzZdaviniy

igyvendinimgq, pateiktos rekomendacijos (jei reikia) dél mokymo programos tobulinimo.


http://www.vtd.lt/failai/Lydrastis_D.doc

Reikalavimai recenzentams:
1. Recenzentas praktikas mokymo programos recenzavimo laikotarpiu turi vykdyti

darbine veikla, susijusia su mokymo programos (-u) turiniu, ir turi turéti ne trumpesne kaip 4 mety

darbo patirtj Sioje srityje;

2. Recenzentas mokslininkas turi turéti su recenzuojamos mokymo programos (-y) turiniu

susijusios mokslo srities ir (ar) mokslo krypties daktaro ar habilituoto daktaro laipsni;

Recenzentai negali:

1. Dirbti kvalifikacijos tobulinimo istaigoje, kuri teikia tvirtinti mokymo programa;

2. Mokymo programos recenzavimo laikotarpiu biiti sudarg autoring ar preliminaria sutartj
del mokymo paslaugy teikimo su kvalifikacijos tobulinimo istaiga, kuri teikia tvirtinti mokymo
programa;

3. Biiti mokymo programos rengg¢jais ar mokymo programos déstytojais.

Kartu su mokymo programos recenzijomis Valstybés tarnybos departamentui turi

biti pateikiami dokumentai:

1. Recenzento praktiko gyvenimo apraSymas, kuriame pateikti duomenys apie ne
trumpesng kaip 4 mety prakting veikla susijusia su recenzuojamos mokymo programos turiniu
patirtj ir nurodyta mokymo programos recenzavimo laikotarpiu vykdoma darbiné veikla.

2. Recenzento mokslininko daktaro ar habilituoto daktaro diplomo kopija (mokslo sritis
turi buti susijusi su mokymo programos turiniu)

3. Kvalifikacijos tobulinimo istaigos pazyma (laisva forma) apie tai, kad abu recenzentai:

- nedirba kvalifikacijos tobulinimo jstaigoje, teikiancioje tvirtinti mokymo programa;

- néra sudar¢ su kvalifikacijos tobulinimo jstaiga, teikiancia tvirtinti mokymo programa,
autorinés ar preliminarios sutarties dél mokymo paslaugy teikimo

- néra mokymo programos rengéjais ar mokymo programos déstytojais.

PASTABA: Jei recenzijose buvo pateiktos rekomendacijos dél mokymo programos
tobulinimo, Valstybés tarnybos departamentui turi biti pateikta asmens, teikiancio mokymo

paslaugas motyvuota paZyma, suderinta su rekomendacijas dél mokymo programos tobulinimo

pateikusiu recenzentu, kurioje biity nurodyta, kaip buvo atsizvelgta  pateiktas rekomendacijas.



http://www.vtd.lt/failai/Pazyma_D.doc

Siekiant tinkamai,

I11. Programos apraSymas.

pagal nustatytus reikalavimus, jiforminti mokymo programa

rekomenduotina pagrindinius programos duomenis surasyti | lentelg:

Rengéjai

Nurodomas valstybés tarnautojy kvalifikacijos tobulinimo jstaigos pavadinimas ir
kontaktinis asmuo bei jo kontaktai, i kuri Valstybés tarnybos departamento valstybés
tarnautojai galéty kreiptis dél papildomos informacijos apie §ia mokymo programa.

Pavadinimas

Mokymo programos pavadinimas turéty buti trumpas ir informatyvus. Pavadinime deréty
vengti zodziy ,,programa“,,.kursai‘, ,,modulis®, ,tema“ ,,mokymai“ ir pan. (Netinkamo
pavadinimo pvz.: ,,Kompiuterinio rastingumo mokymo programai®; ,, Profesinés
psichologijos kursai*; ,, Buhalterinés apskaitos mokymai*“. Tinkamo pavadinimo pvz.:
,, Kompiuterinis rastingumas “; ,, Profesiné psichologija*“, ,, Buhalteriné apskaita“ )

Trukmé

Nurodoma bendra mokymo programos trukmé akademinémis valandomis ir kiek i§ ju
skiriama praktinéms uzduotims.
Pvz.: 20 akad. val.(5 akad. val. — praktinés uzduotys).

Tiksliné grupé

Visada — valstybés tarnautojai ar statutiniai valstybés tarnautojai.

Jeigu programa rengiama konkreciai valstybés tarnautojy grupei, tuomet gali biiti
nurodyta, kokia tai valstybés tarnautojy grupé.

Pvz.: Valstybés tarnautojai, istaigy finansininkai.

Tikslas

Trumpai, 1-2 sakiniais, formuluojama, kodél §i programa reikalinga valstybés
tarnautojams.

Uzdaviniai

Trumpali, 2-3 sakiniais, nurodoma ko iSmoks ir kokiy igtidziy igis valstybés tarnautojai,
iSklausg¢ Sia mokymo programa.

Mokymo moduliy
sarasas
ir juy trukmé

Nurodomi programos moduliai/temos ir kiekvieno i§ ju trukmé akademinémis
valandomis.
Moduliai/temos gali biiti suskirstyti | potemes ir smulkiau detalizuoti.

Mokymo metodai

Trumpai nurodomi pagrindiniai mokymo metodai.

Pvz.: paskaitos, praktiniai uzsiémimai, demonstravimas ir pan.

Nederéty naudoti angliSky mokymo metody pavadinimy ar paZodiniy Siy pavadinimy
vertimy 1§ angly kalbos (pvz. simuliacijos).

Taip pat nederéty vartoti tokiy pavadinimy kaip:

- interaktyviis metodai* (kiekvienas i§ ju, aktyviy mokymo metodu, turi konkrety
pavadinima);

- Situacijy pateikimas ir nagrinéjimas* (nes tai yra praktiniai uzsi€mimai arba situaciju
analize);

- .griztamasis rysSys* (geriau apklausa, diskusija, Ziniy patikrinimas) ir pan.

Déstytojai Nurodomas vardas, pavardé, darbovieté ir einamos pareigos.
Jeigu mokymo programa désto keli déstytojai, nurodoma koki mokymo moduly/tema
désto konkretus déstytojas.
ISsami informacija (trumpas gyvenimo apraSymas) apie déstytoja pateikiama atskirame
lape.

Recenzentai Nurodomas vardas ir pavardé bei mokslinis laipsnis (jei turi).
Metodiné Nurodomas metodinés medziagos, kuri yra iraSyta i elektroning laikmena, pateikiama
medZiaga kartu su mokymo programa, sarasas.

Jeigu mokymo programos igyvendinimo metu bus naudojamos knygos, filmai ir kt.
medziaga, kurios negalime jraSyti { elektroning laikmena ji Cia turéty biti apraSyta
detaliau, nurodant kaip ir kurios Sios metodinés medziagos dalys bus naudojamos
mokymo metu.

Daznai mokymuy metu yra naudojamos knygos ir pagal jas parengtos pateiktys. Tuomet
Sioje skiltyje nurodomas knygos pavadinimas, o i elektroning laikmeng jraSoma parengta
pateiktis.
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Sia lentele Word formatu reikéty jrasyti j elektronine laikmeng kartu su mokymo

metodine medZiaga.

IV. Déstytojy duomenys.

Mokymo programos déstytojai turi atitikti bent vieng i$ $iy reikalavimy:

ARBA

- biti su numatomos déstyti valstybés tarnautoju mokymo programos (toliau — mokymo
programa) turiniu susijusios mokslo srities ir (ar) mokslo krypties mokslininku;

ARBA

- turéti ne zemesni kaip aukstaji universitetini (magistro kvalifikacini laipsni) arba jam prilyginta
i$silavinimg ir ne trumpesng kaip 3 mety praktinés veiklos, susijusios su numatomos déstyti
mokymo programos turiniu, patirti;

ARBA

- turéti ne Zemesni kaip aukstaji universitetini (bakalauro kvalifikacini laipsni) arba jam
prilyginta iSsilavinima ir ne trumpesng kaip 5 mety praktinés veiklos, susijusios su numatomos

déstyti mokymo programos turiniu, patirti.

Kartu su mokymo programa turéty biiti pateikiami déstytojuy iSsilavinima ir darbo patirti
patvirtinantys dokumentai:
1. Gyvenimo apraSymas, kuriame biity pateikti duomenys apie i$silavinima bei patirti;

2. Igyto i8silavinimo diplomo kopija (-jos).

V. Metodiné medziaga.

Kartu su teikiama tvirtinti valstybés tarnautoju mokymo programa elektroninéje
laikmenoje pateikiama valstybés tarnautojy mokymo programos metodiné medziaga (pateiktys,
praktinés uzduotys, testai, paskaity konspektai ir pan.) ir programos aprasymas.

Jeigu Valstybés tarnybos departamentui vienu metu teikiamos tvirtinti kelios mokymo
programos, tuomet Kiekvienos mokymo programos metodiné medZiaga ir programos
apraSymas jraSomas | atskira elektroning¢ laikmena.

Ant jrasytos elektroninés laikmenos voko/dézutés/imautés bitina nurodyti mokymo

programos pavadinima.
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V1. Pateikimas

Teikiamg tvirtinti mokymo programa (-as) kartu su lydras¢iu rekomenduojama isegti i
plona aplanka skaidriu virseliu (spausdintos metodinés medziagos pridéti nereikia).

Pateikimo schema:

Dvi Metodiné
rece?rzuos Programos Déstytoju l:;f:;;ﬁa'sr
70 apraSymas
Lydrastis | o recenzenty ] prasy ) duomenys o (CD) -
duomenys

h




9

111. VALSTYBES TARNAUTOJU MOKYMO PROGRAMU, KURIU
TRUKME 8 IR MAZIAU AKADEMINIU VALANDU, TVIRTINIMAS

Valstybés tarnautoju mokymo programos, Kurias tvirtina asmenys, teikiantys mokymo

paslaugas valstybés tarnautojams, turi buti jformintos ir registruotos pagal Valstybés tarnautoju

mokymo organizavimo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m.

gruodzio 28 d. nutarimu Nr. 1575 nustatytus reikalavimus.

Asmenys, teikiantys mokymo paslaugas valstybés tarnautojams, turéty nustatyti savo

tvirtinamy, 8 ir trumpesniy nei 8 akademiniy valandy trukmés valstybés tarnautojy mokymo

programy tvirtinimo bei registravimo tvarka.

Siekiant tinkamai, pagal nustatytus reikalavimus, jforminti mokymo programa

rekomenduotina pagrindinius programos duomenis surasyti j lentelg:

Rengéjai

Nurodomas asmuo (asmenys) parenggs (-¢) mokymo programa.

Pavadinimas

Mokymo programos pavadinimas turéty biiti trumpas ir informatyvus. Pavadinime deréty
vengti zodziy ,,programa“,,.kursai‘, ,,modulis®, ,tema“ ,,mokymai“ ir pan. (Netinkamo
pavadinimo pvz.: ,, Profesinés psichologijos kursai®; , Buhalterinés apskaitos
mokymai*“. Tinkamo pavadinimo pvz.: ,, Profesiné psichologija“; , Buhalteriné
apskaita* )

Trukmé

Nurodoma bendra mokymo programos trukmé akademinémis valandomis ir kiek i§ ju
skiriama praktinéms uzduotims. Pvz.: 8 akad. val.(4 akad. val. — praktinés uzduotys).

Tiksliné grupé

Visada — valstybés tarnautojai ar statutiniai valstybés tarnautojai.
Jeigu programa rengiama konkreciai valstybés tarnautoju grupei, tuomet gali biti
nurodyta, kokia tai valstybés tarnautojy grupé.

Tikslas

Trumpai, 1-2 sakiniais, formuluojama, kodél $i programa reikalinga valstybés
tarnautojams.

Uzdaviniai

Trumpai, 2-3 sakiniais, nurodoma ko iSmoks ir kokiy igiidziy igis valstybés tarnautojai,
i1Sklausg §ia mokymo programa.

Mokymo moduliy
sarasas
ir jy trukmé

Nurodomi programos moduliai/temos ir kiekvieno i§ ju trukmé akademinémis
valandomis. Moduliai/temos gali biiti suskirstyti i potemes ir smulkiau detalizuoti.

Mokymo metodai

Trumpai nurodomi pagrindiniai mokymo metodai.
Pvz.: paskaitos, praktiniai uZsi€mimai, demonstravimas ir pan.

Déstytojai Nurodomas vardas, pavarde, darbovieté ir einamos pareigos.
Jeigu mokymo programa désto keli déstytojai, nurodoma koki mokymo moduli/tema
désto konkretus deéstytojas. ISsami informacija (trumpas gyvenimo apraSymas) apie
déstytoja pridedama prie programos atskirame lape.

Metodiné Nurodomas metodinés medziagos, kuri yra jraSyta i elektroning laikmena, pateikiama

medZiaga kartu su mokymo programa, sarasas.

Jeigu mokymo programos jgyvendinimo metu bus naudojamos knygos, filmai ir kt.
medZiaga, kurios negalime {raSyti { elektroning laikmena ji Cia turéty biiti aprasSyta
detaliau, nurodant kaip ir kurios Sios metodinés medZiagos dalys bus naudojamos
mokymo metu.
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Déstytojali

Mokymo programos déstytojai turi atitikti bent vieng i$ $iy reikalavimy:

ARBA

- biti su numatomos déstyti valstybés tarnautoju mokymo programos (toliau — mokymo
programa) turiniu susijusios mokslo srities ir (ar) mokslo krypties mokslininku;

ARBA

- turéti ne Zemesni kaip aukstaji universitetini (magistro kvalifikacinj laipsni) arba jam prilyginta
iSsilavinimg ir ne trumpesn¢ kaip 3 mety praktinés veiklos, susijusios su numatomos déstyti
mokymo programos turiniu, patirtj;

ARBA

- turéti ne zemesni kaip aukstaji universitetini (bakalauro kvalifikacini laipsni) arba jam
prilyginta iSsilavinima ir ne trumpesng kaip 5 mety praktinés veiklos, susijusios su numatomos

déstyti mokymo programos turiniu, patirti.

Prie programos turéty buti pridéti déstytoju iSsilavinima ir darbo patirtj patvirtinantys
dokumentai:
1. Gyvenimo aprasymas, kuriame bty pateikti duomenys apie i$silavinima bei patirti;

2. Igyto i8silavinimo diplomo kopija (-jos).

Metodiné medZziaga

Prie wvalstybés tarnautojy mokymo programos elektroninéje laikmenoje pridedama
valstybés tarnautojy mokymo programos metodiné medziaga (pateiktys, praktinés uzduotys, testai,

paskaity konspektai ir pan.).

Mokymo programos registravimas

Asmenys, teikiantys mokymo paslaugas, savo patvirtintas mokymo programas privalo
registruoti Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistemos (VATIS) duomeny bazéje,
uzpildydami mokymo programos kortele (korteléje pateikiami pagrindiniai mokymo programos
duomenys):
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Mokymo programos kortele X
s
Registracijos
Mr.:
Drata*:
Juridinis
pagrindas:
-
Pawvadinimas®:
Mokymeo riis: [ Pasirinkti | [ PaZalirti |
Rt i ssMieatorisus
Tiksling grupé:
Boita reficEme rafyin
-
Tikslai ir
uzdawiniai®:
-
Moduliy/temy
pawvadinimai:
Programaos trukmeé — ]
[akad. wal.}*:
-
Mokymeo metodai:
.
Papildoma
informacija:
Déstytojai: | Pasinnkti | [ PaZalinti |
| Saugoti UEdaryti |
-_—_— =

Asmenys, teikiantys mokymo paslaugas, pagal savo patvirtintas mokymo programas
valstybés tarnautojus mokyti gali tik jas jregistrave VATIS duomeny bazéje.

Direktorius Osvaldas Sarmavicius



