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1. Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos vadovas-savivaldybés kontrolierius tiesiogiai pavaldus
savivaldybés merui. Pildant ,, Tiesioginio vadovo pareigybé“ mero pareigybés neduoda.

Pridékite Valstybés politiky pareigybiy grupe: VATARAS-VATIS pasirinkite meniu JSTAIGOS
ADMINISTRAVIMAS > Pareigybiy grupés ir pazymékite “varnele” PG_46 Savivaldybés politiky
pareigybés. I1Ssaugokite duomenis.
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2. Kaip teismo pirmininkas, kurio duomenys VATARAS/VATIS sistemoje nekaupiami ir kuris neturi
prisijungimo prie VATARAS/VATIS sistemos, galés atlikti jam pavaldzZiy valstybés tarnautojy
kasmetinj vertinimg?

Vadovaujantis Teismy jstatymo 41 straipsnio 1 dalimi Teiséjas yra valstybés pareigiinas. Valstybés
tarnybos jstatymo 53 straipsnio 1 dalies 6 punkte nustatyta, kad duomenys apie valstybés pareiglinus
Valstybés tarnautojy registre kaupiami tiek kiek reikalinga jiems pavaldZiy valstybés tarnautojy
tarnybinés veiklos vertinimui atlikti.

Teiséjy duomenis j Valstybés tarnautojy registrg turi suvesti konkretaus teismo paskirtas duomeny
tvarkytojas.

PrieS pradedant registruoti Teiséjy pareigybes, reikia jstaigai priskirti Teiséjy pareigybiy grupe.
VATARAS-VATIS pasirinkite meniu JSTAIGOS ADMINISTRAVIMAS > Pareigybiy grupés ir pazymeékite
“varnele” PG_44 Teiséjy pareigybés. ISsaugokite duomenis.

Teismo pirmininkas galés atlikti jam pavaldZiy valstybés tarnautojy kasmetinj vertinimg prisijunges
prie Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistemos per Elektroninius valdZios vartus. Teisés
vertinimui atlikti bus suteiktos automatiskai.

3. Kur jstaigos duomeny tvarkytojas galima perZiiiréti jstaigos vadovo kvalifikacijos vertinimo,
taikant 360 laipsniy kompetencijy vertinimgq eigq?



Jstaigos duomeny tvarkytojas jstaigos vadovo kvalifikacijos vertinimo, taikant 360 laipsniy
kompetencijy vertinimg eiga gali stebéti VATIS kairiajame meniu pasirinkes VALSTYBES |SATAIGY
VADOVY VERTINIMAS - Valstybés jstaigy vadovy vertinimai ir paspaudes asmens vardo ir pavardés
nuorodg stulpelyje Asmuo.
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4. Ar tiesioginis vadovas gali grqZinti patikslinimui valstybés tarnautojo uZpildytq Tiesioginio vadovo
motyvuoto sililymo valstybés tarnautojo kasmetinio tarnybinés veiklos vertinimo metu formg
(toliau — vertinimo anketa)?

Ne, tiesioginis vadovas grazZinti valstybés tarnautojui patikslinti vertinimo anketos negali.
Vadovaujantis Valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinimo tvarkos apraso 11 punktu valstybés
tarnautojo uZpildyta vertinimo anketa tikslina ir pildo tiesioginis vadovas.

5. Ar baigus pildyti vertinimo anketq, bus galima jq atsispausdinti, nes tikriausiai, per VATIS j
pareigas priimantis asmuo negalés patvirtinti, kad pritaria ar nepritaria tiesioginio vadovo siiilymui,
(galutinj sprendimgq dél vertinimo priima j pareigas priimantis asmuo)?

Valstybés tarnautojui per VATIS susipaZinus su tiesioginio vadovo uZpildyta vertinimo anketa, t.y. su
Tiesioginio vadovo motyvuotu sitlymu valstybés tarnautojo kasmetinio tarnybinés veiklos vertinimo
metu, vertinimo anketg galima iSsaugoti atskiru dokumentu (reikalui esant ir atsispausdinti) ir
registruoti bei pateikti j pareigas priimanciam asmeniui jstaigoje nustatyta tvarka, bet jau ne per VATIS
sistema.

6. Kaip darbuotojui sukurti uzdaviniy iskélimo anketq? Sistema darbuotojui, kuris jstaigoje pareigas
éjo trumpiau nei 6 ménesius per kalendorinius metus, anketos automatiskai einamyjy mety sausio
1d. nesukiré.

VATARAS ir VATIS kairiajame meniu pasirinkti TARNYBINES VEIKLOS VERTINIMAS - Veiklos vertinimai
ir spausti mygtuka ,,Kurti naujg anketg”.
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Atsidariusiame lange pasirinkti ,Uzduociy kélimo anketa“ ir spausti mygtuka , Testi“.

Anketos kurimas

Pasirinkite anketos tipg

O Kasmetinio vertinimo anketa
O vzduoéiy kélimo anketa

© Testi || @ Atsaukti |

Pazymeékite darbuotojus, kuriems kursite anketas.

7. Kaip tarnautojui inicijuoti vertinimgq jeigu jis neinicijuotas automatiskai (VATIS Savitarnos
modulyje anketos néra)?

VATARAS ir VATIS kairiajame meniu pasirinkti TARNYBINES VEIKLOS VERTINIMAS - Veiklos vertinimai
ir spausti mygtuka ,Kurti naujg anketg”.
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Atsidariusiame lange pasirinkti ,Kasmetinio vertinimo anketa“ ir spausti mygtuka , Testi“.

Anketos kurimas

Pasirinkite anketos tipg

O Kasmetinio vertinimo anketa
O vzduoéiy kélimo anketa

© Testi || @ Atsaukti |

Pazymeékite darbuotojus, kuriems kursite anketas.

8. Kq daryti kai laiskq dél vertinimo anketos pildymo valstybés tarnautojas gavo, taciau Savitarnoje
anketos néra?

|staigos duomeny tvarkytojas anketg turi sukurti rankiniu bldu. Analogiskai kaip 7 klausime.

9. Kq daryti kai anketoje nurodytas ne tas tiesioginis vadovas?
Pirmiausia turi biiti nustatytas tiesioginis vadovas, o po to kuriama vertinimo anketa.
Pasirinkite kairiajame meniu TARNYBINES VEIKLOS VERTINIMAS -> Veiklos vertinimai.

Anketas, kur valstybés tarnautojui buvo priskirtas ne tas tiesioginis vadovas, reikia suzyméti
varnelémis ir iStrinti (mygtukas , Trinti“). Nustatyti tiesioginj vadova. Po to vertinimo anketas sukurti



i$ naujo - paspaudus mygtuka ,Kurti naujg anketa”, pazyméti , Kasmetinio vertinimo anketa” ir
pazymeéti darbuotojus, kuriems kursite anketas.

Tiesioginio vadovo nustatymas: jeigu jstaigoje yra padalinys, tai sistema traktuoja, kad to padalinio
dirbantysis, kurio pareigybés korteléje nurodytas maziausias eilés Nr., yra padalinio vadovas, o visi kiti
padalinio dirbantieji yra jo pavaldiniai. Reikia sutvarkyti padaliniy pareigybiy numeracijy, kad
padaliniy vadovy pareigybiy eil. Nr. bty maziausi padalinyje.

Galimi variantai:
- pakeisti pareigybés eilés Nr. kiekvienos pareigybés korteléje;
- pasinaudoti struktlros iSdéstymo funkcionalumu JSTAIGOS ADMINISTRAVIMAS - Struktdra;

- tiesioginj vadova nurodyti TARNYBINES VEIKLOS VERTINIMAS - Tiesioginio vadovo nustatymas.

10. Nepavyksta valstybés tarnautojui sukurti vertinimo anketos ir VATIS pateikiamas informacinis
pranesimas ,,Nepraéjo 6 ménesiai po vertinimo".

Reikia patikrinti ar néra per klaidg 6 mén. laikotarpyje sukurta anketa. Pasirenkame meniu:

Asmens duomenys - Veiklos vertinimai
arba
TARNYBINES VEIKLOS VERTINIMAS - Veiklos vertinimai

Klaidingas anketas reikia istrinti ir sukurti vertinimo anketg i$ naujo.

11. Kur perZidréti kuriems asmenims nesukurtos vertinimo anketos?

Pasirinkite kairiajame meniu TARNYBINES VEIKLOS VERTINIMAS - Trikstamy duomeny sarasas.
Atsidariusiame lange pasirinkite formga ,Visi duomenys”“. Lentelés stulpelyje ,Anketa” matysite kokia
anketa asmeniui sukurta.
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12. Valstybés tarnautojas buvo perkeltas tarnybinio kaitumo bidu, ir jam turi bati suformuota
anketa "uzZduociy iskélimas" VATIS suformavo "eilinj" vertinimq. Kokius veiksmus atlikti, kad
pakeisti vertinimgq is eilinio j uZduociy iskélimqg?

Sukurkite UZduociy iskélimo anketg rankiniu bidu. Placiau 6 klausime. Neteisingai suformuotg Eilinio
vertinimo anketg galite iStrinti.

13. Darbuotojai buvo suformuota UZduociy anketa, kadangi jstaigoje 2020 m. isdirbo maZiau nei 2
meén. Jai suformuotoje UZduociy anketos antrastéje rasoma, kad tai yra 2020 m. uZduociy
nustatymas. Prasau atsakyti ar tai ne techniné klaida.? Ar neturéty sistema formuoti UzZduociy
anketas 2021 m.



Valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinimas vyksta uZz praéjusius metus. Vadovaujantis
Valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinimo tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m.
kovo 10 d. nutarimo Nr. 213, redakcija), 10 punktu tiesioginis vadovas su valstybés tarnautoju, kuris
trumpiau kaip 6 ménesius per kalendorinius metus éjo pareigas jstaigoje, per pokalbj aptaria
tarnybinés veiklos rezultatus, vykdant valstybés tarnautojui pareigybés aprasyme nustatytas
funkcijas, ... uzpildo Motyvuoto sitlymo | skyriy ,,Pasiekti ir planuojami tarnybinés veiklos rezultatai®,
isskyrus skiltj ,Pagrindiniai praéjusiy mety tarnybinés veiklos rezultatai”, (tai yra pildo tg pacia, tik
sutrumpintg formg), todél Uzduociy anketoje raSomi praéjusieji metai.



