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IZANGA

Valstybés tarnautojo pareigybés aprasymo tikslas - nustatyti funkcijas konkreciai
pareigybei, specialiuosius reikalavimus, taip pat nustatyti, kokiy ziniy, gebéjimy ir
kompetencijy reikia konkrecios pareigybés funkcijoms vykdyti.

Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme (toliau - VTI) nustatyta, kad
valstybés tarnautojy pareigybés aprasomos ir vertinamos Vyriausybés nustatyta tvarka.
Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymus tvirtina:

1) valstybeés ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose - ty valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy vadovai ar jy jgalioti asmenys;

2) teismuose - teismo kancleris, teismo kanclerio pareigybés aprasyma - teismo
pirmininkas;

3) prokuraturoje — generalinis prokuroras;

4) Vyriausybés jgaliotiniy ir ju pavaduotojy - Vyriausybe ar jos jgaliotas ministras;

5) savivaldybés administracijos direktoriaus, vicemero, savivaldybés tarybos
posédziy sekretoriaus, kity savivaldybés mero politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojy - savivaldybés meras, savivaldybés kontrolieriaus - savivaldybés
taryba;

6) valstybés institucijy ir jstaigy vadovy - juos | pareigas priimantis asmuo arba
juos | pareigas priémusios kolegialios institucijos vadovas.

Rekomendacijy tikslas - padéti jstaigoms tinkamai rengti teisés aktus
atitinkancius pareigybiy aprasymus.
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VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU APRASYMAS IR VERTINIMAS

Reglamentavimas

Pagrindiniai valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymy (toliau - pareigybiy
aprasymai) rengima reglamentuojantys teisés aktai:

» VTI (https://www.e-tar.It/portal/lt/legalAct/TAR.D3ED3792F52B/asr);

> Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymas (toliau -VAI)VAI
(https://e-seimas.lIrs.It/portal/legalAct/It/TAD/TAIS.83679/asr);

> Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodika, patvirtinta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkric¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo" (toliau -
Metodika)(https://www.e-
tar.lt/portal/lt/legalAct/d1d27480f6eel1e89fcaad4ad4a9822176/asr);

> ViesSojo valdymo agentiiros direktoriaus 2023 m. gruodzio 29 d. jsakymas Nr.
V-92 ,Dél Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymy ruoSiniy ir Bendruyjy,
vadybiniy ir lyderystés, specifiniy kompetenciju aprasymy ir profesiniy
kompetencijy aprasymy pavyzdziy patvirtinimo" (https://www.e-
tar.lt/portal/It/legalAct/4468c9f0ab61blleea5a28c81c82193a8/asr).

Pareigybiy aprasymai jstaigose rengiami Valstybés tarnybos valdymo informacinéje
sistemoje (toliau - VATIS) pagal pareigybiy aprasymy ruosSinius, iSskyrus politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojuy pareigybes (politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojy pareigybéms pareigybiy aprasymy ruosSiniai néra
rengiami).

Valstybés tarnautojg | pareigas priimantis asmuo arba kolegialios valstybés
institucijos, kai valstybés tarnautojq | pareigas priima Si institucija, vadovas ar savivaldybés
meras, kai valstybés tarnautojq | pareigas priima kolegiali savivaldybés institucija (toliau -
kolegialios institucijos vadovas), struktdriniy padaliniy vadovai, valstybés tarnautojai,
turintys pavaldziy asmeny, rengia jiems pavaldziy valstybés tarnautojy pareigybiy
aprasymus arba Siuos pareigybiy aprasymus valstybés tarnautojg | pareigas priimancio
asmens arba kolegialios institucijos vadovo pavedimu rengia kitas jy jgaliotas asmuo.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D3ED3792F52B/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.83679/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/d1d27480f6ee11e89fcaa4a4a9822176/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/d1d27480f6ee11e89fcaa4a4a9822176/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/4468c9f0a61b11eea5a28c81c82193a8/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/4468c9f0a61b11eea5a28c81c82193a8/asr
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PAREIGYBES APRASYMO DALYS

PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

Pareigybés charakteristika apima:
1. pareigybés pavadinimg;

2. pareigybés lygmenj;

3. pareigybés pavalduma.

SVARBU!!!

Valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos valstybés tarnautojy pareigybiy sarase
gali bati tik tos valstybés tarnautojy pareigybés, kurios nurodytos VTI 1 ir 2 prieduose
arba nustatytos pagal kitus jstatymus, t. y. pareigybés pavadinimas nurodomas
atsizvelgiant | VTI 1 ir 2 prieduose nurodytas pareigybiy grupes ir pareigybes, iSskyrus
atvejus, kai pareigybés pavadinimas nustatomas kitame jstatyme.

Jei pareigybés pavadinimas nustatomas kitame statyme, pagal Metodikos 11 punktg]
turi bati atliktas pareigybés priskyrimas VTI 1 ir 2 prieduose nustatytai pareigybei in
Metodikos 1 priede nustatytam pareigybés lygmeniui.

SVARBU!!!

Politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy pareigybems pareigybées lygmuo
néra nustatomas.

PAREIGYBES VEIKLOS SRITIS

Valstybés tarnautojo pareigybés veiklos sritys gali biti Sios:

administracinis reglamentavimas;

administraciniy sprendimy priémimas;

administraciniy paslaugy teikimas;

teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziira;

viesSyjy paslaugy teikimo administravimas;

diplomatinés tarnybos institucijy ar prekybos atstovybiy uzsienyje funkcionavimo
uztikrinimas;

> pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems
nustatytas funkcijas, iSskyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos Viesojo
administravimo jstatyme;

> pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems
nustatytas funkcijas, iSskyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos Viesojo
administravimo jstatyme (valstybés strategijy, strateginio lygmens ir nacionaliniyj
programavimo lygmens planavimo dokumenty rengimas);

> pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems
nustatytas funkcijas, iSskyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos VieSojo

YV VY VY VYV
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administravimo jstatyme (atstovavimas teismuose ir (ar) iSankstinio gincy nagrinéjimo ne
teismo tvarka institucijose);
> pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems
nustatytas funkcijas, iSskyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos Viesojo
administravimo jstatyme (tarptautiniai rysiai);
> pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems
nustatytas funkcijas, iSskyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos ViesSojo
administravimo jstatyme (korupcijos prevencija);
> kitos specifinés veiklos sritys (gali bati nustatomos tik Metodikos 3 priede
nustatytoms pareigybéms, isskyrus siame priede iSvardintas pareigybes, kurioms
veiklos sritis nenustatoma).

Dél veiklos srities — pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims|
atliekant jiems nustatytas funkcijas, iSskyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos
apibréztos Viesojo administravimo jstatyme!!!

Rengiant pareigybiy aprasymus, minétg veiklos sritj gali rinktis ribotas valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy ratas, t. y. minéta veiklos sritis gali bati nustatyta tam
tikry jstaigy pareigybéms, kurios padeda valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems
asmenims (Seimui, Respublikos Prezidentui, Vyriausybei, teismui, savivaldybés tarybai,
savivaldybés merui) atlikti jiems nustatytas funkcijas.

Siy jstaigy sarasas:
e \Vyriausybés kanceliarija
¢ Prezidento kanceliarija
e Seimo kanceliarija
e Ministerijos
e Teismai
e Savivaldybiy administracijos
e \/yriausybés [staigos (Nacionalinis maisto ir veterinarijos rizikos vertinimo institutas,
Narkotiky, tabako ir alkoholio kontrolés departamentas, Lietuvos vyriausiojo
archyvaro tarnyba, Tautiniy mazumy departamentas prie Lietuvos Respublikos|
Vyriausybés, Valstybés duomeny agentira, Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija,
Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba, VieSojo valdymo agentira)
e Mero sekretoriatas (savivaldybés)

Pareigybés, kurioms veiklos sritis nenustatoma (Metodikos 3 priedas):

e [staigos vadovas

e Ministerijos kancleris

e Komisijos ar tarybos administracijos direktorius
e Komisijos ar tarybos sekretoriato vadovas
eSeniunas

eSeniuno pavaduotojas

eTeismo kancleris

e Prokuratdros kancleris

e [staigos prie ministerijos kancleris




SVARBU!!!

Veiklos sri¢iai — Pagalba valstybés ar vietos valdZiq jgyvendinantiems asmenims
atliekant jiems nustatytas funkcijas, iSskyrus vidaus administravimo
funkcijas, kaip jos apibréztos Viesojo administravimo jstatyme (korupcijos
prevencija) - atskiro ruoSinio néra, kadangi rengiant pareigybés aprasymg
vadovaujamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2021 m. gruodzio 29 d. nutarimu Nr.
1155 ,Dél uz korupcijai atsparios aplinkos kiirima atsakingy subjekty pavyzdiniy
nuostaty ir pareigybés aprasymo patvirtinimo".

PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

Pareigybés aprasymo specializacijos dalyje sukonkretinama (detalizuojama)
pareigybés veiklos sritis, nurodant valstybés tarnautojui pavedamg darbo ir (ar)
profesine sritj, kurioje bus vykdomos pareigybés aprasyme nustatytos funkcijos.
Pareigybés specializacija (-os) nurodoma (-0s) visoms pareigybés veiklos sritims.

SVARBU!!!

Toms Metodikos 3 priede iSvardintoms pareigybéms, kurioms veiklos sritis
nenustatoma, pareigybés specializacija henurodoma.

Pareigybés specializacija negaléty buti orientuotg | vidaus administravimo veiklg,

kadangi pagal VTI vidaus administravimo veiklos nebelaikomos valstybés tarnautojy
veiklomis, pvz.:

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitra.

ITI SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
4.1. finansy valdymas, Zmogiskieji istekliai, turto valdymas, viesieji
pirkimai.

SVARBU!!!
VAI 2 straipsnio 17 dalis:

vidaus administravimas - veikla, kuria uztikrinamas vieSojo administravimo subjekto,
turinCio viesojo juridinio asmens statusg, savarankiSkas funkcionavimas (personalo
administravimas, finansiné apskaita, dokumenty tvarkymas, apskaita ir saugojimas,
vieSyjy pirkimy vykdymas, vidaus auditas, projekty valdymas, vieSujy rysiy palaikymas,
vidaus tyrimai, informaciniy ir rysiy technologijy administravimas, turto administravimas,
kita Gkinio ar techninio pobidzio veikla), kad jis galéty atlikti vieSajj administravima.




PAREIGYBES FUNKCIJOS

Atsizvelgiant j valstybés tarnautojo pareigybés lygmenj ir pareigybei nustatytg (-as)
veiklos sritj (-is), is atitinkamo pareigybés aprasymo ruosinio parenkamos funkcijos, kurios
turi bati susijusios tik su pareigybei nustatytomis veiklos sritimis.

Rengiamame jstaigos vadovo pareigybés aprasyme nustatomos visos pareigybés
aprasymo ruosinyje nustatytos funkcijos.

Rengiamame valstybés tarnautojo (ne jstaigos vadovo) pareigybés aprasyme
nustatomos ne maziau kaip trys pareigybés aprasymo ruoSinyje nustatytos funkcijos, | jas
nejskaitant Metodikos 23 punkte nurodytos funkcijos.

Pareigybés aprasyme galima nustatyti ne daugiau kaip Sesias papildomas funkcijas,
kurios nenustatytos pareigybés aprasymo ruosinyje, bet susijusios su struktirinio padalinio
ir (ar) jstaigos veikla. I Siame punkte nurodytas SeSias papildomas funkcijas nejskaitoma
Metodikos 23 punkte nurodyta funkcija.

Jeigu valstybés tarnautojo pareigybei [statymuose, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimuose ar jstatymy pagrindu priimtuose kituose teisés aktuose
priskiriamos kitos funkcijos nei pareigybés aprasymo ruosinyje, pareigybés aprasyme
trumpai nurodoma, pagal kokj teisés akta ir kokias funkcijas vykdys valstybés tarnautojas.

SVARBU!!!

Pareigybés aprasyme visada nustatoma funkcija, susijusi su nenuolatinio pobdzio|
pavedimy, susijusiy su struktdrinio padalinio ir (ar) jstaigos veikla, vykdymu.

Rengiant politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojo pareigybés aprasyma,
funkcijos nustatomos atsizvelgiant | nustatytg (-as) pareigybés veiklos sritj (-is), jeigu ji
(jos) nustatyta (-os), pareigybés specializacijg, jeigu ji nustatyta ir (ar) planuojama Sio
valstybés tarnautojo veikla.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Pareigybés aprasyme nustatomi specialieji reikalavimai:

> ISsilavinimas ir (ar) kvalifikacija;

» Darbo patirtis;

> Uzsienio kalbos mokéjimas;

> Kiti specialieji reikalavimai (papildoma uzsienio kalba (-os), dokumentas (-ai),
patvirtinantis (-ys) teise vairuoti, pilotuoti ar valdyti atitinkamg keliy, oro, gelezinkeliy, jlry ar
vidaus vandeny transporto priemone (-es), kvalifikacijos atestatas (-ai) ir pazyméjimas (-ai),
gebéjimas dirbti su specialia (-iomis) kompiuterine (-émis) programa (-omis) ar jai (joms)
lygiaverte (-émis) kompiuterine (-émis) programa (-omis), kibernetinio saugumo pagrindy
iSmanymas, reikalavimai, batini iSduodant leidima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija ar
suteikiant teise dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,Riboto
naudojimo" ir kiti).




Specialieji reikalavimai nustatomi atsizvelgiant | pareigybés aprasyme nustatytas veiklos
sritis, specializacijq ir funkcijas.

Specialieji reikalavimai dél iSsilavinimo ir (ar) kvalifikacijos, darbo patirties nustatomi
vadovaujantis Metodikos 1 priede nustatytais tipiniais specialiaisiais reikalavimais.

nustatant pareigybés aprasyme specialiuosius reikalavimus tiek, kiek jy nenustato kiti teisés
aktai.

Pavyzdiniai apylinkiy teismy, apygardy teismuy ir Regiony administracinio teismo valstybés
tarnautojy pareigybiy aprasymai (ruosSiniai) yra patvirtinti Teiséjy tarybos 2024 m. geguzés
31 d. nutarimu Nr. 13P-73-(7.1.2.).

DEL DARBO PATIRTIES

Metodikos 31 punkte jtvirtinta nuostata, kad pareigybés aprasyme darbo patirtis
veiklos srityje nustatoma atsizvelgiant | pareigybei, struktdriniam padaliniui, kuriam
priskiriama Si pareigybé, ar jstaigai priskirtg veiklos sritj ir pareigybés specializacija.

Pareigybés aprasyme nustatoma patirtis turi bdti susijusi bdtent su pareigybei
priskirta veiklos sritimi, o ne su 6 jstaigos nusistatomomis funkcijomis, kurios nepatenka |
pareigybei priskirtas veiklos sritis.

Atkreiptinas démesys dél pareigybés veiklos srities — pagalba valstybés ar vietos
valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems nustatytas funkcijas, iSskyrus vidaus
administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos VieSojo administravimo jstatyme
(atstovavimas teismuose ir (ar) iSankstinis gincy nagrinéjimas ne teismo tvarka
institucijose):

e Pasirinkus minétg veiklos sritj, nustatomas aukStasis universitetinis teisinis
iSsilavinimas ir teisinio darbo patirtis.

e Administraciniy byly teisenos jstatyme nustatyta, kad atstovauti teisme gali
minéta veiklos sritis neturéty buti nustatoma X, XI pareigybiy lygmenims (Metodikos 1
priedas).

e Kadangi minéta pareigybés veiklos sritis neturety bati nustatoma X, XI pareigybiy
lygmenims, toms pareigybéms néra patvirtinti pareigybiy aprasymy ruoSiniai (VVA
direktoriaus 2023 m. gruodzio 29 d. jsakymas Nr. V-92 ,Dél valstybés tarnautojy
pareigybiy aprasymuy ruosiniy ir bendryjy, vadybiniy ir lyderystés, specifiniy kompetencijy
aprasymy ir profesiniy kompetencijy aprasymy pavyzdziy patvirtinimo").




10

SVARBU!!!

Darbo patirties veiklos srityje reikalavimas netaikomas Metodikos 3 priede iSvardytoms
valstybés tarnautojy pareigybéms, kurioms veiklos sritis nenustatoma (Metodikos 1 priedo 3
punktas), pvz., kadangi senitno pareigybei veiklos sritis nenustatoma, todél nustatant tokiai
pareigybei patirties reikalavimg, nustatomas reikalavimas — 5 m. darbo patirtis, nenurodant
konkrecios srities.

DEL UZSIENIO KALBOS

Metodikos 32 punktas nustato, kokiais atvejais uzsienio kalbos reikalavimas
privalomai turi bati nustatytas, t. y.:

> I pareigybés lygmens pareigybéms - ne zemesnis kaip B2 uzsienio kalbos
mokéjimo lygis;

> II pareigybés lygmens pareigybéms - ne Zemesnis kaip B1 uzsienio kalbos
mokéjimo lygis (iSskyrus teismo kanclerio pareigybe);

» pareigybéms, kurios veiklos sritis yra administracinis reglamentavimas - ne
Zzemesnis kaip B1 uzsienio kalbos mokéjimo lygis;

> pareigybéms, kurios veiklos sritis yra tarptautiniai rySiai - ne Zzemesnis kaip B2
mokéjimo lygis.

SVARBU!!!

e Kitoms pareigybéms uzsienio kalbos mokéjimo lygis nustatomas pagal poreikj.
e Jei uzsienio kalbos mokéjimo lygis nustatomas, jis negali biti zemesnis kaip B1.
e Teismo kanclerio pareigybei uzsienio kalbos mokéjimas nustatomas pagal poreikj.

DEL SPECIALIYJY REIKALAVIMY NUSTATYMO
POLITINIO (ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES TARNAUTOJY PAREIGYBEMS

Politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy pareigybéms nustatomi
specialieji reikalavimai dél iSsilavinimo ir (ar) kvalifikacijos, darbo patirties ir (ar) uzsienio
kalbos mokéjimo ir (ar) kiti batini specialieji reikalavimai.

1 lenteléje iSvardintoms pareigybéms (politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojy pareigybéms, nustatytoms VTI 1 priedo 1-3 punktuose) nustatomi specialieji
reikalavimai:

eaukstasis universitetinis iSsilavinimas ar jam lygiaverté aukStojo mokslo
kvalifikacija;

erekomenduojama nustatyti ne mazesne kaip 3 mety vadovaujamo darbo patirtj.
(Atkreiptinas demesys, kad Metodikoje vadovaujamo darbo patirtis suprantama taip, kaip
nustatyta Metodikos 1 priede);

euzsienio kalbos mokéjimas (pagal poreikj);

e Kkiti batini specialieji reikalavimai (pagal poreikj).
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1 lentelé

Eil. | Politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautoju pareigybiy grupé
Nr. arba pareigybés

1. | viceministras, Vyriausybés kanclerio pirmasis pavaduotojas, Seimo
Pirmininko sekretoriato vadovas, Ministro Pirmininko biuro vadovas,
ministerijos kancleris, Respublikos Prezidento vyriausiasis pataréjas

2. | Respublikos Prezidento pataréjas, Seimo Pirmininko pataréjas, Ministro
Pirmininko pataréjas

3. | Vyriausybés jgaliotinis, vicemeras

2 lenteléje iSvardintoms pareigybéms (politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojy pareigybéms, nustatytoms VTI 2 priede) nustatomi specialieji reikalavimai:

eaukstasis universitetinis isSsilavinimas (magistro kvalifikacinis laipsnis) ar jam
lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

erekomenduojama nustatyti ne mazesne kaip 3 mety vadovaujamo darbo patirtj;

euzsienio kalbos mokéjimas (pagal poreikj);

e Kiti batini specialieji reikalavimai (pagal poreikj).

2 lentelé

Eil. | Politinio (asmeninio) pasitikéjimo jstaiguy vadovy pareigybiu grupé arba
Nr. pareigybés

1. | Vyriausybés kancleris, Respublikos Prezidento kanceliarijos kancleris

2.

3. | savivaldybés administracijos direktorius

Atsizvelgiant | tai, kad politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy pareigybéms
ruoSiniai néra rengiami, kity politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy
pareigybiy, kurios nepriklauso VTI 1 priedo 1-3 punktuose ir VT] 2 priede nustatytoms
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy pareigybéms, pareigybiy aprasymus
jstaiga turi parengti pati, vadovaudamasi Metodikos reikalavimais, taikomais politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy pareigybéms. Pazymeétina, kad kity politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymuose nustatomas
iSsilavinimo reikalavimas turi atitikti VT] 9 straipsnio 1 dalies 4 punkta, t. y. turéti aukstajj
universitetinj arba aukstajj koleginj issilavinima.

KOMPETENCIJOS

Pareigybés aprasyme nustatomi pareigybei keliamy kompetencijy reikalavimai.
Kompetencijos yra:

> bendrosios;

» vadybinés ir lyderystés;

» specifinés;

» profesinés.
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BENDROSIOS
KOMPETENCIJOS
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VADYBINES IR
LYDERYSTES
KOMPETENCIJOS

SPECIFINES
KOMPETENCIJOS
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PROFESINES KOMPETENCIJOS

SVARBU!!!

> Profesiniy kompetencijy aprasymus tvirtina valstybés tarnautojg | pareigas priimantis
asmuo arba kolegialios institucijos vadovas. Profesinés kompetencijos aprasomos ir jy|
aprasymai jstaigoje tvirtinami pagal Metodikos 4 prieda.

> Profesiniy kompetencijy aprasymai rengiami VATIS.

» Profesinés kompetencijos pareigybei nustatomos, jeigu nepakanka specifiniy]
kompetenciju.

> Profesiniy kompetencijy pavyzdziai pateikti VieSojo valdymo agentiros direktoriaus 2023
m. gruodzio 29 d. jsakyme Nr. V-92 ,Dél Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymuy|
ruoSiniy ir Bendryjy, vadybiniy ir lyderystés, specifiniy kompetencijy aprasymy in
profesiniy kompetencijy aprasymy pavyzdziy patvirtinimo".

Aprasant ir nustatant kompetencijg nurodomas:

» kompetencijos pavadinimas;

> apibréztis;

» indikatoriai, kurie apibudinty valstybés tarnautojo elgesj, lemiantj sékmingag
veiklos vykdymg ir uztikrinantj veiklos rezultatus (t. y. parodantj kompetencijos
turéjima);




Patvirtintame profesinés kompetencijos aprasyme gali bdti nustatyti daugiau nei
6 indikatoriai. Nustatant profesine kompetencijq konkreciai valstybés tarnautojo
pareigybei, Sios pareigybés aprasyme nurodomi 6 indikatoriai, kurie pasirenkami is
patvirtinto profesinés kompetencijos apraSsymo atsizvelgiant | pareigybés veiklos sritj ir
specializacijq.

» indikatoriy jvertinimas balais;

Indikatoriy vertinimai paprastai aprasomi atsizvelgiant | veiklos sudétingumo lygj
ir (ar) apimtj bei uzduociy vykdymo savarankiSkuma. Veiklos sudétingumo lygis ir (ar)
apimtis kiekvienam indikatoriui aprasomi atskirai, atsizvelgiant | indikatoriaus jvertinimg
balais, pagal Metodikos 4 priede nustatytg Kompetencijos aprasymo forma.

SVARBU!!!

» Pareigybei nustatoma nuo 1 iki 3 specifiniy ir (ar) profesiniy kompetencijy. Bendras
specifiniy ir profesiniy kompetencijy kiekis negali virsyti 3 kompetencijy.

> Kiekviena kompetencija turi penkis lygius (pirmas lygis — Zemiausias, penktas lygis —
auksciausias).

» Valstybés tarnautojy pareigybés lygmeniui nustatyty kompetencijy ir jy lygiy visuma yra
atitinkamos valstybés tarnautojo pareigybés lygmens kompetencijy profilis. Valstybés
tarnautojy pareigybiy lygmenims kompetencijy profiliai nustatyti Metodikos 2 priede.

» Valstybés tarnautojy pareigybéms kompetencijos ir jy pakankami lygiai nustatomi
vadovaujantis Metodikos 2 priedu.

> Valstybés tarnautojas su pareigybés aprasymu supazindinamas per VATIS ar naudojantis
istaigos dokumenty valdymo informacine sistema arba jstaigos informacine sistema,
kurioje tvarkoma informacija, susijusi su personalo valdymu ir administravimu.
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Lina, Diana konsultuoja pareigybiy aprasymy rengimo klausimais telefonu ir el. pastu
https://vva.lrv.It/It/struktura-ir-kontaktine-informacija/kontaktai/

VATIS funkcionalumo/jrankio klausimais galima kreiptis |
el. pastu itpagalba@vva.gov.It



https://vva.lrv.lt/lt/struktura-ir-kontaktine-informacija/kontaktai/

